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Exclusif et confidentiel : Cette présentation ne peut être utilisée ou divulguée à des personnes autres que les employés ou les clients d’UPS, sauf autorisation expresse d’UPS.
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• Cliquez sur l’onglet Commandes
dans la barre de navigation. 
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• Cliquez sur l’icône Basculer 
vers l’ASN (reçu), dans la 
colonne Actions, pour être 
dirigé vers la page « Créer un 
avis préalable d’expédition ».
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• Saisissez le numéro ASN.

• Le numéro ASN saisi doit 
correspondre au numéro du 
bon de commande pour lequel 
l’avis préalable d’expédition 
est créé. 

Exemple : l’ASN créé pour le 
numéro de bon de commande 
DM0746 doit également porter le 
numéro DM0746.

• Lorsque vous créez plusieurs 
ASN pour le même bon de 
commande, ajoutez un 
numéro séquentiel à la fin du 
numéro ASN.

Exemple : DM0746-1, DM0746-2, 
DM0746-3, etc.

2021-10-28 4

Création d’un avis préalable d’expédition (ASN)

Exclusif et confidentiel : Sauf autorisation expresse d’UPS, cette présentation est uniquement destinée aux employés ou clients.

© 2021 United Parcel Service of America, Inc. UPS, le logo UPS et la couleur brune sont des marques de commerce de United Parcel Service of America, Inc. Tous droits réservés. COUPA est une marque 

déposée appartenant à Coupa Software Incorporated. Utilisé avec autorisation.



Exclusif et confidentiel : Cette présentation ne peut être utilisée ou divulguée à des personnes autres que les employés ou les clients d’UPS, sauf autorisation expresse d’UPS.
© 2020 United Parcel Service of America, inc. UPS, le logo UPS et la couleur brune sont des marques commerciales de United Parcel Service of America, inc. Tous droits réservés.

• Saisissez la date d’expédition.
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• Saisissez la date de livraison.
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• Saisissez le numéro de suivi.
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• Saisissez le bordereau d’expédition.
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• Vérifiez l’adresse d’expédition.
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• Faites défiler l’écran jusqu’à la 
section Lignes. 

• Mettez à jour le(s) champ(s) 
Quantité, si nécessaire.
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• Cliquez sur Soumettre.
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• Le CSP vous renvoie à la page des 
avis préalables d’expédition. 

• Une barre verte indiquant que 
l’avis préalable d’expédition a été 
soumis avec succès s’affiche.
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