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Door Leverancier Geinitieerde Wijzigingen en Annuleringen van Inkooporders (PO's)

Voordat we beginnen....

Een wijzigingsverzoek voor een inkooporder wordt ingediend in geval van een prijswijziging of indien aan
de bestelde hoeveelheid niet kan worden voldaan.

- Een wijzigingsverzoek voor een inkooporder moet worden ingediend voordat een factuur tegen de
inkooporder wordt ingediend.

- Leveranciers kunnen geen wijzigingsverzoek voor een inkooporder indienen om de prijzen voor
contracttariefblad master-items te wijzigen. De leverancier moet eerst zijn UPS-contactpersoon over de
wijziging van de prijsovereenkomst in kennis stellen en vervolgens bij supplyline@ups.com een verzoek
indienenom de prijs van het tariefblad te laten wijzigen.

«  Om fouten te voorkomen, verwijdert u alle regels met een waarde van nul dollar ($.00) voordat u een
wijzigingsverzoek voor een Inkooporder indient.

Eigendom en Vertrouwelijk: Deze presentatie mag niet worden gebruikt of bekendgemaakt aan anderen dan werknemers of klanten, tenzij uitdrukkelijk toegestaan door UPS.
4/29/2022 © 2021 United Parcel Service of America, Inc. UPS, het merk UPS en de bruine kleur zijn handelsmerken van United Parcel Service of America, Inc. Alle rechten voorbehouden. COUPA is een geregistreerd
handelsmerk van Coupa Software Incorporated. Gebruikt met toestemming.
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g,scoupa supplier portal @ Secure

Log in op het Coupa Supplier i

Portaal (CSP) op: Login to your Coupa account
https://supplier.coupahost.com/ SR

met het eerder vastgestelde e-
mailadres en wachtwoord.

Zip.signs. supplier@gmail com

Password

Forgol Password?

Voor de beste resultaten is Google

Chrome de aanbevolen
webbrowser.
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{;icoupa Supplier portal SUPPLIER3~ | NOTIFICATIONS @) = HELP v

Klik op het tabblad

Beste//ingen (Ol"derS) in Home Profle | Orders  Service/Time Sheets ASN  Invoices Catalogs  Payments  Business Performance  Add-ons  Admin
de menubalk.

Select Customer UPS QA ,]'H‘q
. . p—
Selecteer de juiste UPS-klant UPS - CRP Supplier 3
in het vervolgkeuzemenu UPS - P035_30754 FLDELRA2200 OL_OFFICE DEPOT
Selecteer klant. (Select
Customer)

Eigendom en Vertrouwelijk: Deze presentatie mag niet worden gebruikt of bekendgemaakt aan anderen dan werknemers of klanten, tenzij uitdrukkelijk toegestaan door UPS.
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Purchase Order #COU1341
Zoek en klik in de lijst met inkooporders op het R o Shipping
inkoopordernummer (PO number‘) dat geW|jZ|gd Order Date 021820 Ship-To Address  UPS -PACKAGE & HUB SPREAD: CAVAN-VAN

Revision Date 081820 MUY'S
m 16000 ARMINTA S5T
Oet WO rden . Requester DAFHME CROWE .
VAN MUYS, CA 31408
Email daphnecrowa@ups.com United States

Location Code: CAVANADORAS
Purchase Orders Payment Term EQAP + NET 45 At DAPHNE DROWE
Attachments pone

Click the 5= Action o Accept the Purchase Crder and Sreate an Invoice using its data Terms Desinatien
Acknowledged . - . i
chnewiedasd O ™ Shipment Tracking O nas

Al w I eancs 0 I Assigned to
Mo shipment tracking.
PO Number Ovder Date  Status  Ackmedsdgesd AL Bems Unanawsrsd Commants Total Assigned Ta Actices |_| nes
a IS
ARSI CEITET I SUHE 1 Each of B7150G0001_COLIRS L 0H FEF =
COU1342 - o =i
- Advanced Search b Line Mumber: 0 — 0 w
09183 mzuml Flanw 1 Esch of 5715030001_COLIPS 2062
s 1 Type  ltem Gty Unit Price Total Inwoiced
coui3a = §715030001_COUPA 1 Each 20.62 2062 0.00

Part Number Manufacturer Name  Manufacturer Part Number
MNone COUPA 9715030001

Perpage 15 | 45 | @0

Scroll naar beneden, naar de Total uso 29.62
linkerbenedenhoek van de inkooporder,
onder het Inkooporder-totaal, en klik op de
knop Wijziging aanvragen (Request
Change).

Create Invoice Request Change Save =i Print View

Eigendom en Vertrouwelijk: Deze presentatie mag niet worden gebruikt of bekendgemaakt aan anderen dan werknemers of klanten, tenzij uitdrukkelijk toegestaan door UPS.
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In de wijzigingsweergave kunnen de velden
Hoeveelheid (Quantity), Prijs (Prijs) en Nodig per
Datum (Need by Date) worden gewijzigd.

Opmerking: Wijzigingen in het veld Prijs
(Price) mogen geen belastingen omvatten.
Toepasselijke belastingen worden toegevoegd
in het gedeelte Belastingen en Totalen van de
factuur.

Selecteer de juiste Reden voor Wijziging. (Reason
For Change) Als "Andere" (Other) is geselecteerd,
moet een opmerking worden ingevoerd in het veld
Opmerking. (Comment)

Zodra alle verplichte velden zijn ingevuld, klikt u op
Wijzigingsverzoek Indienen. (Submit Change
Request)

OF

Om de inkooporder te annuleren, klikt u op
Aanvraag tot annulatie van de Inkooporder.
(Request PO Cancellation)

Lines
Typa ltam " Oty Unit " Price Tatal
1 W ATEE0N0_MI_MEDRM DUTY PER MILE EMROUTE (PER MILE} 5 chakin Mie 2000000 (] m‘
Meed By Dade

sl

UP S Master Bem Number
e

P W 9TIIS0N000_MI_MEDARM DUTY PER MILE TOWED [PER MLE) 1 R 5 000000 2000 )

Meed By Daie

UP 5 Master Bem Mumber

* Reason lor Changoe

——

Cannot fuifill ordar quantity/amount

Tatal 30 00 u=n

The ordered item is no longer avalable

Cannot fulfill orders by the Meed-by date

Char

Reguest PO Cancellation Save Change Regquest

Eigendom en Vertrouwelijk: Deze presentatie mag niet worden gebruikt of bekendgemaakt aan anderen dan werknemers of klanten, tenzij uitdrukkelijk toegestaan door UPS.
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Op de pagina Inkooporders geschiedenis verschijnt een groene banner met
~geslaagd” (success).

Purchase Orders

Change request for Purchase Order #C0U1342 has been submitted for approval.

Click the == Action to Accept the Purchase Order and Create an Invoice using its data

PO Number Order Date Status Acknowledged At Items Unanswered Comments Total Assigned To Actions
‘ COU1342 0916/20 lssued Mone 1 Each of 9715030001_COUPA Mo 2952 Egﬁ
uso =

Het juiste UPS-teamlid zal op de hoogte gebracht worden van de gevraagde
wijziging.
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Door Leverancier Geinitieerde Wijzigingen en Annuleringen van Inkooporders (PO's)

: o g,zcoupa supplier portal BELL~ = NOTIFICATIONS @) = HELP
Heeft u hulp nodig- ey
Business Performance Add-ons NG Online Help

Home  Profile  Orders  Service/Time Sheets  ASN  Invoices  Catalogs  Payments

Wealcome to Coupa Supplier Poral

Als u de optie Online Help kiest in het menu

+" Create Invoices & Gat Status Updates & Update Profie & Fayment Info
HeIp in de rechterbovenhoek worden ' View & Respond to Purchase Orders ‘ o' Create Time Sheets & ASNs Against Orders |
, 1
gebruikers doorverwezen naar de Coupa S
Supplier Portaal Help-pagina's.  Host & Manage Catalogs v Get Real-Time SMS & Email Netfications

gZacoupa supplier portal

Skip &
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